ERG
Universitatsservice
GmbH

Vergiitetes Praktikum - Student Advisor fiir die Freie Universitdt Berlin internationale Sommer- und
Winteruniversitdt (FUBiS) gesucht!

Die ERG Universitdtsservice GmbH ist Servicedienstleister fiir Berliner Universitdten und Hochschulen. Seit
2003 organisieren wir im Namen der Freien Universitdt Berlin verschiedene gebiihrenpflichtige
Studienprogramme fiir internationale Studierende. Dazu gehort die Freie Universitdt Berlin Internationale
Sommer- und Winteruniversitdt (FUBiS) - ein Programm, das Studierende aus aller Welt zusammenfiihrt, um
die interkulturelle Verstandigung und das Lernen in einer internationalen Gemeinschaft zu férdern. Nahere
Informationen zum Programm finden Sie unter www.fubis.org.

Zur Unterstiitzung des Teams der Internationalen Sommer- und Winteruniversitat der Freien Universitat Berlin
(FUBiS) suchen wir Sie als Student Advisor (m/w/d) und vergeben fiir 5-6 Monate

Praktikumspldtze ab Mitte April 2024

Aufgabenbereiche:
e Betreuung und Beratung internationaler Studierender vor ihrer Anreise und vor Ort
e Unterstiitzung bei der Vorbereitung, Organisation und Durchfiihrung des FUBiS-Programms (z.B.
Marketing-Aufgaben, Evaluationen, Gestaltung von Infomaterialien, etc.)
e Allgemeine Biirotatigkeiten und administrative Aufgaben
e Begleitung von Exkursionen (vereinzelt auch am Wochenende)

Voraussetzungen:
e Sehrgute Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil
e Team- und Organisationsfahigkeit, Kommunikationsstarke
e Freude an der Arbeit mit internationalen Studierenden
e Arbeitszeitin Vollzeit (40h/Woche) bevorzugt, jedoch mindestens 25h/Woche
e  (Gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Word und Excel)

Wir bieten:
e Arbeitin einem jungen und engagierten Team mit flachen Hierarchien
e FEininternationales Arbeitsumfeld
e Einen umfassenden Einblick in die Organisation und die Tatigkeitsfelder eines internationalen
Kurzzeitstudienprogramms an einer der renommiertesten Universitdten Deutschlands
e Vjelfdltige und abwechslungsreiche Aufgaben, mit der Moglichkeit Kenntnisse und Fahigkeiten
einzubringen, auszubauen oder zu erlernen

Das Praktikum wird mit dem gesetzlichen Mindestlohn vergiitet.

Studierende der Freien Universitdt Berlin konnen sich nach vorheriger Riicksprache mit den verantwortlichen
Praktikumsbeauftragten im Rahmen der Allgemeinen Berufsvorbereitung (ABV) 9 Wochen des Praktikums fiir
15 Leistungspunkte anerkennen lassen.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung als pdf-Dokument unter Angabe Ihrer mdglichen Arbeitsstunden und Ihres
friihestmdglichen Eintrittstermins bis 29. Februar 2024 ausschlieBlich per E-Mail an Frau Juna Kiihn
(fubis@fubis.orq).

Anschrift: ERG Universitatsservice GmbH, Malteserstr. 74-100, 12249 Berlin

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverstandnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung Ihrer Bewerbung auf
elektronischem Wege von Seiten der ERG Universitdtsservice GmbH keine Gewdhr fiir die Sicherheit iibermittelter
persénlicher Daten dibernommen werden kann. Wiinschen Sie einen geschliitzten Versand Ihrer Bewerbungsunterlagen,
so informieren Sie uns bitte telefonisch, damit wir uns (iber eine Verschliisselung verstindigen konnen.
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mailto:fubis@fubis.org

